Sitzdienst in den Notdienstpraxen

Ablaufschema fiir Mitglieder des Arztevereins
und deren Praxispersonal
- bitte ausdrucken und laminieren -

1. Sie erhalten Ihre Einteilung von KV oder Arztekammer. Notieren Sie die Termine im
Praxiskalender und Ilhrem Handykalender, auBerdem weitere Termine jeweils 4 und 2
Wochen vor den Diensten.

2. Wenn Sie am Tag des Dienstes verhindert sind, konnen Sie auf der HP das Formular
»Hintergrundverantwortung“ herunterladen und uns fruhzeitig zumailen (falls der
Vertreter kurzfristig ausfallt). Wenn Sie einen Dienst tauschen wollen, klaren Sie das
unbedingt mit dem Vertreter und melden uns den Tausch unverzuglich.

3. Vier Wochen vor dem Dienst sehen Sie auf der Homepage des Arztevereins nach,
ob Ihre Vertretungswunsche erfullt werden konnten.
(Istin der Spalte ,Vertreter” zu Ihrem Dienst ein Vertreter eingetragen?)

Homepage: www.aerzteverein.info
Benutzername: mitglied@aerzteverein.info
Passwort: Mitglied*1

4. Haben Sie dann einen Vertreter, besteht primar kein Handlungsbedarf.

Haben Sie noch keinen Vertreter, ist Vorsicht geboten. Meist findet sich bis zwei
Wochen vor dem Dienst noch jemand, der den Dienst iUbernimmt, aber das ist nicht
garantiert. Ihr Vertreter bendtigt von Ihnen weder Kassenarztstempel, noch Rezepte
oder lhre Zugangsdaten fur das Duria-Programm in der NDP.

5. Haben Sie zwei Wochen vor dem Dienst immer noch keinen Vertreter, nehmen Sie
die Vertreterliste zur Hand (Download auf der Homepage) und kontaktieren Sie
telefonisch oder per Mail die Vertreter und bitten um Dienstubernahme. Informieren
Sie den Arzteverein per Mail (iber Ihre Schritte. Im schlechtesten Fall miissen Sie den
Dienst selbst versehen oder sich anderweitig um eine Vertretung bemuhen.

6. Sie erhalten nach dem Dienst per Post die Unterlagen und die Rechnung des
Vertreters. Priufen Sie die Tagesliste und rechnen Sie Privatpatienten Uber lhre Praxis-
EDV (bzw. Ihren Dienstleister) ab.

7. Prafen und zahlen Sie die Poolarztrechnung punktlich (2, spatestens 4 Wochen
nach dem Dienst).

Arzteverein Siidkreis Mettmann e.V., Akazienallee 28, 40764 Langenfeld
Hans-Peter Meuser, Vorsitzender, Tel. 02173-10429, nfp-suedkreis@gmx.de
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